
Checkliste: So bleibt Ihr Unternehmen,  
Ihre Praxis oder Kanzlei im Notfall handlungsfähig

Vertretung in Geschäftsführung und Gesellschafterstellung

Haben Sie einen Stellvertreter im Unternehmen benannt und diesen mit einer 
hinreichenden, auch über Ihren Tod hinaus wirksamen Vollmacht ausgestattet?

  Ja
  Nein, noch zu benennen

Haben Sie eine Vollmacht erteilt, die Ihre Vertretung auf  
Gesellschafterebene sicherstellt?

  Ja
  Nein, noch zu erteilen

Gibt es eine Übersicht über die erteilten Vollmachten?   Ja
  Nein, noch zu erstellen

Abläufe, Verantwortlichkeiten

Gibt es eine Dokumentation der Aufgabenverteilung im Unternehmen?   Ja
  Nein, noch zu erstellen

Liegt eine Aufstellung über die wichtigsten Abläufe im Unternehmen vor?   Ja
  Nein, noch zu erarbeiten

Wichtige Unterlagen zu Banken, Versicherungen, Verträgen

Liegt eine Aufstellung aller Bankkonten, Bankvollmachten,
Vermögen und Schulden vor?

  Ja
  Nein, noch zu erarbeiten

Liegen Kopien der Kreditverträge und Sicherheitenverträge vor?   Ja
  Nein, noch zu erledigen

Gibt es eine Liste mit allen Versicherungen?   Ja
  Nein, noch zu erstellen

Liegen der Gesellschaftsvertrag, der Mietvertrag, Leasingverträge
etc. in Kopie vor?

  Ja
  Nein, noch zu erledigen

Wichtige Adressen und Ansprechpartner

Haben Sie eine Liste mit den Anschriften Ihres Rechtsanwalts, Notars,
Steuerberaters, Wirtschaftsprüfers, Bankberaters etc. erstellt?

  Ja
  Nein, noch zu erstellen

Gibt es eine Liste der wichtigsten Lieferanten?   Ja
  Nein, noch zu erstellen

Liegt eine Liste der wichtigsten Kunden vor?   Ja
  Nein, noch zu erstellen

Testament, Familienurkunden

Liegen Testament oder Erbvertrag in Kopie vor und ist der
Aufbewahrungsort der Originale für den Notfall bekannt?

  Ja
  Nein, noch zu erledigen

Liegen wichtige Familienurkunden als Kopie vor oder ist der
Aufbewahrungsort der Originale für den Notfall bekannt?

  Ja
  Nein, noch zu erledigen

Informieren

Wer ist über den Notfallplan informiert? In der Familie

Im Unternehmen
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